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Atributii si responsabilititi - inspector, clasa 1, grad profesional superior din cadrul
Compartimentului Implementare si Derulare Proiecte

intocmeste propunerile si fundamentarea bugetului pentru planul de investitii al municipalitatii pe termen
scurt si mediu si face demersurile necesare pentru aprobarea lor

face propuneri $i tine evidenta tuturor lucririlor de investitii §i reparatii curente la obiectivele din sistemul
propriu de investifii care i-au fost repartizate de citre superiorii ierarhici

face propuneri pentru lucriiri de reparatii curente la unitifile de invafimént preuniversitar din Municipiul
Bragov derulate prin bugetul local in functie de solicitirile acestora

intocmegte formele necesare pentru obtinerea avizelor necesare realizirii obiectivelor din planul propriu de
investifii

intocmegte toate documentele necesare finantirii obiectivelor de investitic pand la operatiunile de plata gi
lichidare a cheltuielilor

supune aprobirii comisiilor de specialitate si Consiliului Local indicatorii tehnico-economici ai fiecéirei
investitii in parte, inainte de inceperea implementirii lor

urmireste indeplinirea hotérarilor CL si a Dispozitiilor de Primar aferente serviciului si/sau repartizate
serviciului

intocmegte pentru obiectivele de investitii si reparaii, inclusiv studii i proiecte sau altele asimilate acestora
aprobate pentru anul in curs, aferente serviciului: tema de proiectare, caietele de sarcini, referatele,
propunecrile si angajamentele bugetare in vederea incheierii contractelor, respectiv a actelor aditionale la
contractele incheiate in cadrul serviciului

participd in comisiile de licitatii privind lucrdrile de investitii si a celor asimilate acestora aprobate pentru
anul in curs

face demersurile necesare pentru actualizarea documentatiilor si a devizelor generale de céte ori acest lucru
se impune

urmdreste derularea si implementarea fizica, valorici si la termen a contractelor de produse/servicii/lucrari
de la semnarea contractului pana la receptia finala, dupa caz, cu respectarea parametrilor de performanta
stabiliti prin caietele de sarcini, studii, proiecte si clauzele contractuale;

dupd adjudecarea lucrarilor si incheierea contractelor pentru executarea lucrdrilor urmireste ia masurile
necesare pentru respectarea termenelor contractuale si a celorlalte clauze din contract

intocmeste formele necesare i preda amplasamentele pentru obiectivele noi de investitii

fine evidenta tuturor documentatiilor pe faze de executie atit a celor executate cit si a celor in curs de
executie sau neatacate

urmdreste pe teren stadiul fizic si valoric al realizarii fiecarei investitii in parte

colaboreazd permanent cu, furnizorul, prestatorul, consultantul, constructorul, dirigintele de santier,
proiectantul, luidnd operativ mésurile ce se impun, privind executarea contractelor, receptii partiale,
verificari ale lucririlor, ete.

verificd §i confirmi actele de decontare privind efectuarea plitilor aferente investifiilor proprii, dupi caz,
intocmeste angajamentele bugetare si ordonantirile aferente plitilor

organizeaza in conformitate cu prevederile legale receptia investitiilor atit la terminarea lucrarilor cét si
receptiile finale, urmareste realizarea remedierilor cuprinse in P.V. mentionate

intocmeste si tine la zi “figa obiectivului de investifie™ pentru obiectivele repartizate



pentru lucrdrile repartizate i finalizate raspunde de intocmirea “cirtii tehnice a constructiei” si o preda
(dupi caz) sau o arhiveazi corespunzitor

colaboreazil cu alte servicii sau cu instituii externe in vederea implementarii proiectelor aprobate in lista de
investitii

intocmeste rapoarte periodice privind stadiul investitiei

pe parcursul realizdirii lucrdrilor, mediazd eventualele divergente intre beneficiar gi celelalte pérti
contractante

rdspunde de corectitudinea datelor transmise si a situatiilor intocmite

aplici permenent legislatia in vigoare ce are legiturd cu domeniul de activitate al serviciului i intocmesgte
toate documentele necesare bunei deruldri a activitifii specifice

urmdireste pastrarea si respectiv predarea spre arhivare a actelor conform dispozitiilor in vigoare

rezolva sesizarile, petitiile , reclamatiile etc., specifice activititii serviciului cu celeritate san in termenele
legale, dupa caz;

respecta normele privind circulatia actelor si documentelor in cadrul directiei si in relatiile cu celelalte
compartimente ale Primdriei;

respecta termenele previzute de lege de intocmire a referatelor de specialitate si a proiectelor de hotérare ce
se inainteaza spre analizd si decizie plenului Consiliului Local, in termenele legale;

realizeazii oricare atribugie dispusa de sefii ierarhici superiori, potrivit pregatirii profesionale si a atributiilor
si sarcinilor de serviciu, rispunzand de indeplinirea corespunzitoare a acestora, in termene date;

In indeplinirea atributiilor functiei pe care o ocupd:

& Varespecta prevederile "Codului de conduiti”,

%% Va respecta prevederile “Regulamentului intern”,

% Varespecta prevederile sistemului de management integrat implementat

% Va avea un comportament bazat pe respect, corectitudine §i amabilitate si nu va aduce atingere onoarei,

reputatiei si demnitdtii persoanelor din cadrul institutiei, precum si persoanelor cu care intra in legaturd in exercitarea
Junctie, prin intrebuintarea unor expresii jignitoare;

Y

“ Va participa la programele de perfectionare §i va actiona continuu pentru imbundtdtivea cunogstinfelor

profesionale;

%* Respectd normele legale pe linie de P.S.I §i §S.S. M.



